
どんな場合に、どの書類を用意すべきか、申請・手続に必要な書類は何かは、 手続き案内 を参照ください。

例1 新設の申請(外部委託承認申請)案件

作成必要

書類

協会本部

提出書類

作成必要

書類

協会本部

提出書類

（データ)

1 保安管理業務に関する委託契約書 ◎ ◎ ◎ ◎

2 保安管理業務委託細目書（別表･別紙含む） 〇 〇 〇

3 委託契約の相手方の執務に関する説明書 〇 〇 〇

4 保安管理業務外部委託承認申請書 〇 〇

5 保安規程本文 〇 〇 〇 〇

6 点検・測定及び試験の基準 〇 〇 〇 △

7 保安に関する組織図 〇 〇 〇

8 使用区域図 〇 〇 〇

9 単線結線図 〇 〇 〇

10 保安規程届出書 〇 〇

11 受託契約一覧表 〇 〇 〇 〇

12 電子申請データシート 〇 〇

（注）  ◎は受託事業場の代表者捺印が必要な書類

 △は無停電年次点検を行う場合に必要な書類

例2 会員同士の切り替え(外部委託承認申請)案件

作成必要

書類

協会本部

提出書類

作成必要

書類

協会本部

提出書類

（データ)

1 保安管理業務に関する委託契約書 ◎ ◎ ◎ ◎

2 保安管理業務委託細目書（別表･別紙含む） 〇 〇 〇

3 委託契約の相手方の執務に関する説明書 〇 〇 〇

4 保安管理業務外部委託承認申請書 〇 〇

5 保安規程本文 〇 〇 〇 〇

6 点検・測定及び試験の基準 〇 〇 〇 △

7 保安に関する組織図 〇 〇 〇

8 使用区域図 〇 〇 〇

9 単線結線図 〇 〇 〇

10 保安規程変更届出書 〇 〇

11 変更を必要とする理由書 〇 〇

12 受託契約一覧表 〇 〇 〇 〇

13 前任者の受託契約一覧表 〇 〇 〇 〇

14 電子申請データシート 〇 〇

（注）  ◎は受託事業場の代表者捺印が必要な書類

 △は無停電年次点検を行う場合に必要な書類
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紙申請と電子申請との必要書類の比較（例）

№

電子 申請紙 申請

項　目

http://eme-chubu.or.jp/old/%E4%BC%9A%E5%93%A1%E3%83%9A%E3%83%BC%E3%82%B8/%E6%89%8B%E7%B6%9A%E3%81%8D%E6%A1%88%E5%86%85/


例3 保安規程変更の届出

作成必要

書類

協会本部

提出書類

作成必要

書類

協会本部

提出書類

（データ)

1 保安管理業務に関する委託契約書（または一部変更契約書） ◎ ◎ ◎ ◎

2 保安管理業務委託細目書（別表･別紙含む） △ △ △

3 委託契約の相手方の執務に関する説明書 〇 〇 〇

4 保安規程本文 〇 〇 〇 〇

5 点検・測定及び試験の基準 △ △ △ △

6 保安に関する組織図 △ △ △ △

7 使用区域図 △ △ △ △

8 単線結線図 △ △ △

9 保安規程変更届出書 〇 〇

10 変更を必要とする理由書 〇 〇

11 受託契約一覧表 〇 〇 〇 〇

12 電子申請データシート 〇 〇

（注）  ◎は受託事業場の代表者捺印が必要な書類

 △は変更内容により提出が必要な書類

①「自家用電気工作物の保安管理業務に関する契約書」

②「自家用電気工作物の保安管理業務委託細目書」

③「委託契約の相手方の執務に関する説明書」

④「保安規程（本文）」

⑤「点検・測定及び試験の基準」

⑥「保安に関する組織図」

⑦「使用区域図」

⑧「単線結線図」

事業場に応じて、以下の書類も必要となります。

・設備条件確認書（100kVA以下）

・絶縁監視装置等の設置に係る設備調査表、絶縁監視装置及び警報発生時の応動に関する説明書

・太陽光点検頻度確認フロー図 

・本来設置者(甲)とみなし設置者(乙)の互で交わす覚書

・無停電年次点検の実施に伴う確認書・無停電年次点検の適用基準

・工事計画届出書、公害の防止に関する工事計画書、ばい煙に関する説明書

・使用前自己確認結果届出書

・自家用電気工作物使用開始届出書

・ばい煙発生施設（騒音・振動）に関する氏名変更届出書／ばい煙施設廃止届出書

・PCB含有電気工作物設置等届出書／変更届出書／廃止届出書

・事業用電気工作物地位承継届出書 など

手続の電子申請化は、手続に必要な提出書類が簡素化されただけです。電子申請を行い役所の承認を得た場合でも従来

通り下記の書類は作成し、必ず受託事業場に保管をする必要がありますので、ご注意ください。

保安管理業務に関する委託契約書契約書に、電子申請の代行に関する規定「本契約書に基づく自家用電気工作物に関す

る電気事業法に基づく電子届出・申請の手続については、乙が所属する一般社団法人中部電気管理技術者協会を代行者

とします。」が記されていない場合、『提出代行に関する同意書』が必要です。
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項　目

№



＜電子申請手続依頼専用メールアドレス＞ denshi-shinsei@eme-chubu.or.jp

＜電子申請手続の問合せメールアドレス＞ hoan-jimu@eme-chubu.or.jp
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mailto:hoan-jimu@eme-chubu.or.jp

